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Aprovacao e conhecimento

De acordo com despacho de delegacdo de competéncias do Presidente da
Cémara do dia 17 de novembro de 2017, declaro ter conhecimento e aprovo
o conteudo do presente documento que comp0de as pecas do procedimento
para

“Prestacdo de servicos na modalidade de contrato de avenca — Auditoria

Externa e Certificagdo Legal de Contas”

O Presidente da Camara,

S £ Assinado de forma digital
ANTONIO JOSE por ANTONIO JOSE
MARTINS MARTINS COUTINHO

Dados: 2021.02.17

COUTINHO 19:0039 2
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CONVITE
Ajuste Direto/Consulta Prévia

Prestacao de servicos na modalidade de contrato de avenca

— Auditoria Externa e Certificacdo Legal de Contas

1. Identificagdo do procedimento

1.1 O presente procedimento visa a prestagdo de servicos de auditoria externa e certificacdo legal de contas
do Municipio de Sever do Vouga, para os Exercicios de 2021 e 2022, para cumprimento do n°1, do artigo 77
da RFALEI.

1.2 O presente procedimento de Ajuste Direto é efetuado ao abrigo do artigo 18°, artigo 20.° alinea d), artigos

112° e seguintes do Codigo dos Contratos Publico na sua atual redacéo

2. Entidade Adjudicante
2.1 A entidade adjudicante é o Municipio de Sever do Vouga, com sede no Largo do Municipio, 3740-262
Sever do Vouga, e com 0s seguintes contactos:

Telefone: Correio eletrénico: Website oficial:

+351 234555566; cm.sever@cm-sever.pt; Www.cm-sever.pt.
2.2 Para efeitos do presente procedimento os interessados e concorrentes devem dirigir as comunicagdes
destinadas ao Municipio de Sever do Vouga e ao juri do procedimento através do e-mail indicado no ponto

anterior.

3. Deciséo de contratar
A decisdo de contratar foi tomada por despacho do Presidente, e em assonancia com o determinado na
alinea a) do n° 1 do art.° 18° do Decreto-Lei n® 197/99, de 8 de junho e do disposto no artigo 36° do CCP.

4. Disponibilizacdo das pec¢as do concurso

4.1 O processo de concurso encontra-se patente na morada indicada no n.° 2 do artigo 2.°, onde pode ser
consultado entre as 9h00 e as 16h30 de cada dia Util, salvo interrup¢des de expediente.

4.2 O processo de concurso é constituido pelas seguintes pecas:

4.2.1 O presente Convite.

4.2.2 O Caderno de Encargos.

4.2.3 Anexos, se aplicavel.

4.3 Disponibilizacdo: Todas as pecas do procedimento serdo disponibilizadas gratuitamente.
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5. Esclarecimentos, retificacdes e alterac&o das pecas procedimentais

Os interessados podem solicitar os esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretacdo das
pecas do procedimento e apresentar lista com a identificacdo expressa e inequivoca de erros e omissdes,
caso sejam detetados até ao dia anterior ao termo do prazo para entrega das propostas, respeitando as

condicdes previstas nos artigos 50° e 116° do CCP.

6. Documentos que constituem a proposta

6.1 A proposta, deve ser constituida pelos seguintes elementos que constituem os atributos da proposta:
6.1.1 Proposta de preco (modelo Anexo A)

6.2 A proposta dever ser acompanhada pelos seguintes documentos:

6.2.1 Declaragdo do concorrente de aceitacdo do conteddo do Caderno de Encargos, elaborada em

conformidade com o modelo constante do Anexo | ao CCP.

7. Prazo e modo de apresentacado da Proposta

7.1 A proposta bem como os documentos que a constituem deverdo ser apresentados até as 17:00 horas do
dia indicado no meio escrito e eletronico de dados que serviu para o envio do convite (plataforma/e-mail).

7.2 A entrega da proposta do presente concurso sera efetuada através do mesmo meio utilizado para envio
do convite (plataforma ou outra transmissao eletrénica e escrita de dados).

7.3 Quando os documentos ndo estiverem redigidos em lingua portuguesa, serdo acompanhados de
traducdo legalizada ou em relacdo a qual o concorrente declare aceitar a sua prevaléncia, para todos e
quaisquer efeitos, sobre os respetivos originais.

7.4 Os concorrentes deverdo assinar eletronicamente a proposta e todos os documentos que lhe associarem,
de acordo com o artigo 27° da Portaria 701-G/2009 de 29 de julho, se o meio utilizado for a plataforma.

7.5 Até ao termo do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, os interessados que ja as tenham
apresentado podem retira-las, bastando comunicarem tal facto ao Municipio de Sever do Vouga, nos termos

do art.° 137.° do Cadigo dos Contratos Publicos.

8. Prestacdo da Caucao
N&o é exigida a apresentacdo de qualquer caucdo, atendendo ao disposto no n.° 2, do art.° 88.° do CCP,

nem sera realizada a retencao referida no n.° 3 do mesmo artigo.

9. Documentos de Habilitac&o

9.1 Juntamente com a notificagdo da decisao de adjudicacao é solicitado ao Prestador de Servigos para, no
prazo de 5 (cinco) dias, apresentar:
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e Os documentos a que se refere o n.° 1 do artigo 81.° do CCP.
¢ Nos termos do n°8 do art® 81°, certificacdo para o exercicio da atividade:
o CAE da empresa: 69200 — Atividades de contabilidade e auditoria; consultoria fiscal
o Comprovativo de Inscricdo na Ordem dos Revisores Oficiais de Contas do auditor
externo, responsavel pela certificagdo legal de contas.

e Nos termos da Portaria N°200/2019, declara¢do do beneficiario efetivo (RCBE);

9.2 Supressao de Irregularidades

Caso se verifique falta de algum documento cuja irregularidade ndo seja imputavel ao adjudicatario, este tem

um prazo adicional de 5 (dias) dias, para suprir a irregularidade sob pena de caducidade da adjudicacao.

10. Objeto de Negociacéo se consulta prévia

A proposta apresentada ndo sera objeto de negociagéo.

11.Critério de Adjudicacgao
A adjudicacao sera feita de acordo como o critério da proposta economicamente mais vantajosa, tendo em
conta o critério do preco ou custo enquanto Unico critério de avaliacdo, uma vez que todos os elementos do

contrato estdo devidamente definidos nas pecas do procedimento.

12.Confidencialidade e seguranca da informacéao

As partes comprometem-se a assegurar o cumprimento das obrigacdes decorrentes do Regulamento Geral
de Protecdo de Dados — Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho de 27/4 de
2016, e demais legislacéo que lhe seja aplicavel relativa a dados pessoais, durante a vigéncia do contrato e,

sempre que exigivel, apos a sua cessacgao.

13.Legislacdo aplicavel
A todas as matérias que nao estiverem especialmente reguladas no presente caderno de encargos aplica-se

o disposto no Coédigo dos Contratos Publicos, bem como legislagédo subsidiaria.

14.Anexos
Anexo A — Modelo da Proposta
Anexo | — Modelo de Declaracao a que se refere a alinea a) do n°1 do art®57 do CCP

Anexo Il — Modelo de declaracdo a que se refere a alinea a) do n°1 do art® 81° do CCP
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Anexo A
MINUTA DA PROPOSTA

............................................................................ (indicar: nome, estado, profissdo e morada ou firma e
sede), depois de ter tomado conhecimento do objeto do procedimento por Consulta Prévia para
“Prestacéo de servigos na modalidade de contrato de avenca — Auditoria Externa e Certificagdo Legal
de Contas”, a que se refere o convite com a referéncia 50.2.02/2021, obriga-se a executar o referido
servico, de harmonia com o Convite e Caderno de Encargos e proposta, pelo valor global de

(extenso) nas seguintes condi¢des de preco:

Valormensal .......cooviiiiiii e € ,00

As quantias supra acresce o imposto sobre o valor acrescentado, & taxa legal em vigor.
Mais declara que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execucdo do seu
contrato, ao que se achar prescrito na legislagéo Portuguesa em vigor.

(local),... (data),...

[assinatura]
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ANEXO |
Modelo de declaracéao

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° ou
a subalinea i) da alinea b) e alinea c) do n.° 3 do artigo 256.° -A, conforme aplicavel]

1 — ... (nome, numero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal de ( 1
)... (firma, numero de identificacado fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros
de identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos
relativo a execucao do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de... (designacao ou referéncia ao
procedimento em causa) e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo-quadro aplicavel ao
procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada ( 2 ) se obriga a executar o
referido contrato em conformidade com o conteldo do mencionado caderno de encargos, relativamente ao
gual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 — Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que
junta em anexo ( 3):

a)...

b)...

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar & execu¢ao do
referido contrato, ao disposto na legislacédo portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situacdes previstas
no n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declara¢gbes implica, consoante o
caso, a excluséo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacéo que eventualmente sobre ela
recaia e constitui contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Codigo dos Contratos
Puablicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancédo acesséria de privacao do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em

qualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da participagédo a
entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do disposto no artigo
81.° do Cdédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo se encontra
nas situagdes previstas nas alineas b), d), ) e i) do n.° 1 do artigo 55.° do referido Cédigo.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacdo dos documentos solicitados
nos termos do nimero anterior, por motivo que Ihe seja imputavel, determina a caducidade da adjudicacao
gue eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenacdo muito grave, nos
termos do artigo 456.° do Cdédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancao
acessoria de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos
publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura ( 4 )].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a
expressao «a sua representada.

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para
além desta declaracao, nos termos do disposto nas alineas b), c) e d) do
n.°1enosn.os 2e 3doartigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n. os 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO lI
Modelo de declaracéao

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.°]

1 — ... (nome, numero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal de ( 1
)... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros
de identificacdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de... (designacdo ou referéncia ao

procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada ( 2 ) ndo se encontra
em nenhuma das situacdes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cddigo dos Contratos Publicos:
2 — O declarante junta em anexo [ou indica...como enderego do sitio da Internet onde podem ser

consultados ( 3 )] os documentos comprovativos de que a sua representada ( 4 ) ndo se encontra nas
situacdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declara¢gfes implica a caducidade
da adjudicacdo e constitui contraordena¢do muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cddigo dos
Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da san¢do acessOria de privacdo do direito de
participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente,
em qualquer procedimento adotado para a formagéo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a
entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

.. (local),... (data),... [assinatura ( 2 )].

( 1 ) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

( 2 ) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a
expressdo «a sua representada.

( 3 ) Acrescentar as informagdes necessérias a consulta, se for o caso.

(4 ) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a
expressdo «a sua representada.

( 5 ) Nos termos do disposto nos n. os 4 e 5 do artigo 57.°
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MUNICIPIO DE SEVER DO VOUGA

CADERNO DE ENCARGOS
Ajuste Direto
Prestacédo de servicos na modalidade de contrato de avenca

— Auditoria Externa e Certificacdo Legal de Contas

1. Natureza

1.1 O objeto do contrato a celebrar consiste na prestacdo de servicos de auditoria externa e certificacdo
legal de contas do Municipio de Sever do Vouga, para os Exercicios de 2021 e 2022, para cumprimento do
n°l, do artigo 77 da RFALEI.

2. Descricdo de servigos a prestar

Apreciacdo e parecer das contas e auditoria externa do Municipio de Sever do Vouga correspondente aos
anos de 2021 e 2022.

2.1Visitas Periddicas &s instalag6es do Municipio;

2.2Elaboracdo de documento de certificacdo legal, apreciacdo e parecer das contas, huma das suas

modalidades, ou, declaracdo de impossibilidade da referida certificacdo legal;

3. Outras Obrigacdes do adjudicatério

Sem prejuizo de outras obrigagbes previstas na legislacdo aplicavel, designadamente art® 77 da Lei
73/2013, de 3 de setembro no caderno de encargos ou contrato, decorrem para o prestador de servi¢os as
seguintes obrigacdes:

3.1 Verificar a regularidade dos livros, registos contabilisticos e documentos que Ihe servem de proposta;
3.2 Participar aos 6rgdos municipais competentes as irregularidades, bem como os factos que considere
reveladores de graves dificuldades na prossecuc¢édo do plano plurianual de investimento do municipio;

3.3 Proceder & verificagdo dos valores patrimoniais do municipio, ou por eles recebidos em garantia,
depdsito ou outro titulo;

3.4 Emitir parecer sobre os documentos de prestacdo de contas de exercicio, nomeadamente sobre a
execucdo orcamental, o balanco e a demonstracdo de resultados individuais e consolidados e anexos as
demonstragdes financeiras exigidas por lei ou determinados pela assembleia municipal;

3.5. Comunicar com a devida antecedéncia qualquer alteracdo que possa ocorrer durante o contrato;

3.6. Sdo da conta do adjudicatario todas as despesas com o pessoal, designadamente, alimentacao, de
deslocacao, estadia e seguros obrigatorios do pessoal afeto ao servico, objeto deste contrato bem como o

material utilizado para cumprimento do contrato.
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4. Prestacado do Servico

4.1 Para o acompanhamento da execuc¢do do contrato, o prestador de servicos fica obrigado a manter,
reunibes de coordenacdo com os representantes do Municipio de Sever do Vouga;

4.2  As reunides previstas no nimero anterior podem ser alvo de uma convocacao escrita por parte do
prestador de servigos, o qual pode elaborar a agenda prévia para cada reuniéo;

4.3 O prestador de servigos fica também obrigado a apresentar ao Municipio de Sever do Vouga,
relatorio(s) com a evolugdo de todas as operagcfes objeto dos servicos e com o cumprimento de
todas as obrigagGes emergentes do contrato, desde que solicitado pelo Municipio de Sever do Vouga;

4.4 Todos os relatérios, registos, comunicacdes, actas e demais documentos elaborados pelo

prestador de servigos devem ser integralmente redigidos em portugués.

5. Prazo de execucéo
Independentemente da na data de celebracdo do contrato, 0 mesmo produzird efeitos retroativos desde o

dia 02 de janeiro de 2021, mantendo-se em vigor até 31 de dezembro de 2022.

6. Omissbes
A todas as matérias que nao estiverem especialmente reguladas no presente caderno de encargos aplica-

se o disposto no Cédigo dos Contratos Publicos, na sua atual redagéo e demais legislacédo subsidiaria.

7. Falsidade de Declaracdes
As propostas em que tenha havido prestacdo culposa de falsas declaracdes determina, consoante os
casos, a respetiva rejeicdo, a exclusdo do concorrente ou a inviabilidade da adjudicacdo e dos atos

subsequentes.

8. Plano de pagamentos

8.1 O pagamento dos honorarios sera realizado mensalmente, até ao dia 15 do més seguinte ao da
prestacdo dos servigos, mediante a apresentacdo do recibo, podendo ser acordada entre as partes uma
forma de serem pagos os honorérios.

8.2 Em caso de discordancia por parte do Municipio de Sever do Vouga, quanto aos valores indicados nas
faturas, deve este comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o
prestador de servicos obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao de

nova fatura corrigida.

8.3 Desde que devidamente emitidas e observada a prestagéo do servico, as faturas sdo pagas através de

Transferéncia Bancéria.
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9. Prego Base para efeito de concurso

9.1 O preco base para efeito de escolha € 16.200,00€ (8.100,00€ anuais).

9.2 O valor do contrato tem como limite o pre¢co base uma vez que serdo abrangidos os valores dos
servicos extras (a precos unitario da proposta).

9.3 Os valores indicados no ponto anterior ndo incluem IVA.

9.4 O preco base é o preco maximo que a entidade adjudicante se disp8e a pagar pela execugéo de todas

as prestacdes que constituem o seu objeto do contrato.
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